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el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) es un documento de gestión que contiene toda la

mación relacionada a la tramitación de procedimientos administrativos y/o servicios exclusivos que brinda la

ersidad, sieñdo su finalidad la de bríndar un óptimo servicio al usuario, dicho documento de gestión fue aprobado
iante iEsoLUCIóN RECToRAL N. 0654-2021-R-uNA (19.04.2021) conteniendo un total de 87 procedimientos

Que,
nfor

nistrativos;

obra en autos,

c

o en el Banco de la Nación para carreras de 05 años.;

270.10 soles más 10.60 por concepto de rotulado. Para

ed

et INFORME N. 061-2024-5M-UP|.4-OPP-UNA-P (18-01-2024) por el cual la Un¡dad de Planeamiento y

ernización de esta Ljniversidad, remite a la instancia superior la propuesta de actualiz¿ción del fuPA de la universidad

N.3
pág
202

viene recaudando que es 5/253.60 má5 10.60 por concepto de rotul¿do, dicho pago se realiza en CA.IA de la Llniversidad

respecto a la "obtención automática del Grado Académico
2)Debe aprobarse 02 nuevos ítems en el procedimiento No24
de Bachiller"r Para carreras de 06 años tramite por un pago de

ional del Altiplano, tomando en cuenta la aprobación del valor de la UIT para el año 2023 mediante Decreto Supremo

O}-2023-EF, el cual asciende a S/ 5,150.00. Asimismo, contiene un total de 87 procedimientos administrativos (36

rnas, adiunto al presente informe), hab¡éndose actualizado 15 procedimlentos desde su última aprobación en el año

1 con RÉSoLUCIóN RECToRAL No 0654-2021-R-UNA, según el detalle inferido en dicha docL.rmental. Adicionalmente,
se anuncia que se han tenido reuniones coñ el Jefe de la Unidad de Tesorería y distintas oficinas (dueña§ de los

procedimient;s) sobre los pagos que se realizan de acuerdo con lo establecido en el TUPA en las cuentas de la

Úniversidad, de las cuales, enctntramos que: "1)El procedimiento N'24 "Obtención automática del Grado Académico de

Bachiller" debe ser actualizado del rñonto establecido en el TUPA (S/180.50, más 0.60 por transacción) al monto que se

carreras de 07 años tramite por un pago de 286.60 soles más

10.60 por concepto de rotulado." se revisó el total de procedimientos aprobados en el docllmento
otras irregularidades, pero recomendamos que el concepto de rotulado de los diplomas debe

a rchivo
iante Re
licación;

de gestión sin encontrar
considerarse dentro del

monto genera por el pago del derecho de Grado de Bachiller, ascendiendo este a S/ 263.60. F inalmente, hago alcance

del de la prop úesta del Texto Único de Procedirnientos Administrativos de ¡a UNA Pu no para su aprobación
solución Recto ral y posteriormente ser publicado en el Portal de Trañsparencia de la entidad, para su difusión

consig uientemente, la Oficina de Asesoría lurídica ha emitido su OPINIóN LEG AL NO 077-2024-OA]-UNA-PUNO (24-
a24) CU deya conclusión determina declarar procedente la aprobación de la actualización del Texto Unico

imientos Administrativos de la universidad Nacional del Alt plano - PLlno, siendo facultad del Honorable Consejo

versitario sr.r aprobación, conforme al Informe No 061-2024-SM - UP¡4 OPP-UNA-P;

eue, en consecuencia, el Pleno del Honorable Consejo Universitario Extraordinario del 25 de enero del 2024, según la

tianscrioción conrenida en et ¡4E¡4ORANDUM No 187-2024-5G-UNA-PUNO (07-02-2024) de Secretaría General, ha

aprobado ta acrualización del TEXTo ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS AD¡4INISTRATIVOS (TUPA) de la UNA - Punoi

Estando a la docümentación sustentatoria que forma parte de la presente Resolución; contañdo con el OFICIO N' 050 y

No OB 1-2024-)-Opp-U NA-PUNO, de la Jefatura de la Of¡cina de Planeamiento y Presupuesto, corresponde emitir el acto

administrativo que apruebe la actualización del TUPA de la UNA Puno

En el marco de las atribuciones conferidas por la Ley N' 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto Universitario y la

Resolución de Asamblea Universitaria N' 009-2021-AU-UNA; .. ///

Puno, 09 de febrero del 2024

vISfOSr

Et MEMORANDUM N. 187-2024-SG-UNA-PUNO (07-02-2024) de Secretaría General de esta universidad, que trascribe el

acuerdo de Conseio Un¡versitario Extraordinario del 25 de enero del 2024, referido a la aprobación de la actualización del

rerro ú¡¡tco or pnocrolvlr¡¡tos ADMINISTRATIVos (TUPA) de la UNA-Puno;

CONSIDERANDO:

eue, conforme lo establece el Artículo 43o del T.U.O, de la Ley del Procedrmiento Administrado General, todas las

entiáades elaboran y aprueban o gestionan la aprobación, seqún el caso, de su Texto Únlco de Procedimientos

Administrativos; del mismo modo el lrt. 58.2 de la norma en referencia, establece que, el iñcumpl¡mieñto de las

obligaciones de aprobar y publicar los Texto Único de Procedimientos, genera como consecuencia para Ia entidad, la

susiensión de sr.:s facultaáei de exigir al administrado la tramitación del procedimieñto administrativo, la present¿ción de

a"qrisitor o el pago del derecho de tramitación, para el desarrollo de sus actividades; y para los funcionarios responsables
de'la aplicación Je las disposiciones de la presente Ley y las normas reglamentarias respectivas, constituye una falta
disciplinaria grave;

eue, el numeral 93.3, del Artículo 93o del Estatuto vigente de la Universrdad Nacional del Altplano,.es atribrlción del

ioniejo Universitario el aprobar los documentos de gestión institucional, y sieñdo el Texto Unico de Procedimientos

Administrativos un documento de gestión pública que compila los procedimientos administrativos y servicios exclusivos
qúe requla y brinda una entidad pública, corresponde su aprobación al Honorable Consejo Universitario;

eue, el Adículo Bo de la Ley 30220 - Ley Universitaria, prescribe que el Estado reconoce la autonomía univers¡taria, la

-isrnu qu" es inherente a las universidades y se ejerce de conformidad con lo est¿blecido en la Const¡tución, la presente

Ley y deñás normativa aplicable, Esta autonomia se maniflesta, en entre otros, en el régimen administrativo, que implica

la pótestad autodeterminativa para establecer los principios, técn¡cas y prácticas de sistemas de gestión, tendientes a

facilitar la consecución de los f¡nes de la institución universitaria, incluyendo la organización y admiñistración del escalafón
de su persoñal docente y administrativo;

I
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SE RESUELVE:

artículo Primero.- aPRoBA& la actualización del TEXro Út¡Ico of pnocfol¡¿IENTOS ADtÍINISÍRATIVoS (TUpA) de la
Universidad Nacional del Altiplano - Puno, según los alcances expuestos en el INFORIVIE N. 061-2024-SM-UPM-OPP-UNA-
P, de la Unidad de Planeamiento y lvlodernización - Oficia de Planeamiento y Presupuesto, y anexo adjunto al presente
expediente adm¡nistrativo,

Artículo Seoundo.- DISPONER, la publicación del precitado documento normativo en el Portal Institucional de esta
universidad.

Artículo Tercero.- DISPONER, el acatamiento de la presente Resolución, ¿ todas las dependencias de la presente
Resoluc¡ón.

Regístrese, comuníquese y cúmplase

r, PAULINO MA HACA ARI
RECT R

\illÉ¡l o.

tl

E
5ME FLO
ARIA GENERAL

s NZA

¡cerrectorados Aca¿ém co, y de lnvestlg¿ción
* DGA, OCI, OGA], OGPD
* Ofic. Racioñalización, Ofic. Recursos Humanos, Ofic Presupuesto
* FACULTADES, EPG.UNAP
* Archivo 2024l.
lme/.
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UNIVERSIDAt) NACIONAL DEL ALTIPLAN() DE PUNO

Texto Único de Proc€dimientos Adm¡n¡strat¡vos ffUPA) - 202¿

Resotuc¡ónRectoratNo -2024-R-UNA

o

:
DENOMINACION DCL PROCEDIM IENTO

REQrlrsrfo§

AUTORIOAO QUE NESUETVE RECURSO

IMPUGNAÍIVO

u.t.T. %

, StLEt{OO

N" DENOMINAOó'\¡ 5150

I. UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE ADMIIION
1. INSCRIPOóN AL EXAMEN DE AOMISIÓN

EXTRAORDINANIO

Bare teqal:

RR,N'0183.2022 R UNA

1 )

2 )

l )

l

Certificado de Estudios or Biñál vis¿do por a DREP o

UGELcorrerpondiente.

PaBo porConstancia de haberaprobado exañen médico
pdra postulañtes a Medrciñ¿ -Lm¿na y adL(á.ior Í5x¿'

txañei de adrñisión Exraordinario ('):
- E¡ámen de Adñisión Geñeral(¡):

De(l¿rdcróñ Jurad¿ de ro terer ánte.edenre! pF.¿lF( ri
policiales (formato especial)

PaEo por oere.ho deAdñisión Prorpecto(')

20.00

30.00

20 00

039
0.58

039

1

1.1 Modalidad 1ros, Puettos

Aa* Leeal:

RR.ñ'0183 2022 R,UNA

1 )

2 )

) )

ConstanciaoActaAcadémicaorigi¡aldeháberobteñido
elter o 2do puesto, visado por la oREPy/o 1JGEL

Pagopo.oerechodelnsc¡ipción,colegjoestatalo

Los deñás rcqu¡sltosdel ponto '1

2s0.00 485

1

1.2 Modal¡dad Hi¡os Vict¡ñás del

Bcls!e8!l
le\ 27271

Ley 28592

RR, N'0835 2022 R UNA

1 )

2 )

l )

Oocumento oriei¡al que a(edile ser victima, coñforme

a ¡ormas legáles¡ otoGado por elConrejo de victimas

Miñisterio delusticia y Derechos Homanos.

PaSo po. O€recho de l¡scripcjón, colegloestatalo

Los den¡ts req!¡sitos del punto 't

1

1.3 Modalidad Deportista calificado

!e!s!9t31,
Ley Ne 28036

RR.ñ" 0183 2022 R UNA

1 )

2 )

l )

Oocomeñto o.igi¡al que lo a$edite coño tal, otorSado
porellPD respectivo y requisitos que considere lá DIA

Pato por Dere€ho de hsíipción, col€gio €statalo

Los deñós .eq!¡sitos del punto 'l

250.00 4.85

t
(un día)

//"
llé:

,lJ$o

UNIVERSIDAD NACIONAL DET ALTIPLANO. PUNO

OFICIIIA DE PLAN EAMIEIITO Y PRESUPUESÍO

UN¡DAO OE

8E¡OLÚtta¡!¡

1
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UNIVER§'OAO iIACIOIIALOEL ALTIPLANO - PUNO

OFICIÑA DE PLAIi EAMIENTO Y PRESUPUESfO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLAN() DE PUN()
Texto Único de Proced¡mientos Administrat¡vos (IUPA) - 2024

Resotuc¡ónRectoratN' -202¿-R-UNA

6 DENOMINACION DEt PROCEDIMITNTO

REQUISIIOS OEPENOENCIA

AUTORTOAO qua ¡¡SUf LVÉ RTCURSO

IMPUGI{ATIVO

u.t.f . %
:

N' DEÑOMINACIóN 5150

1.4 Modalidad Profesio.ales

E3!9-!9scl:
RR.N' 0183-2022-R r-rNA

1)

2)

3 )

)

Postulante ñacioñal: se8lin reBlamento de Adñirión.
Postula¡te del Extranjero, le8álizació. diplomática.
(')De las Escuelas Superio.es de las FueruásArmadas v

Pol¡cialer, copia legal¡zada por la instancia correspoñdieñte

PaBo por Derecho de lnscripc¡ón, colegio eltatalo

Los deñás requ¡snos de pun¡oN'7

520.00 10 10

1

(un dia)

1.5 Modalidad frarlados lnternos

Bas€ Leral:

nR.N" 0183-2022-R-UNA

L

2

)

)

l l

)

s)

6)

8

)

)

fich¿ de MaÚ¡cula vi8eñte.

Cert¡fcádo de Estudios origi¡ales ¿probádo e invicto
(coordinac¡ón Académica).

Cuaro (04) fotografias tamaño camé de fondo btanco o

Constancrade matrtuldvrsenredelSemestre¿c¡dem&o

Const¿ñcia de ingreso-

Silábos de asiañaturas ap.obádas, f edátádas oor Sefi etaria

Pago por oerecho de lnsc.ip€ion. (¡)

Los den¡is rcqu¡s¡tos del pyn¡oN',
170 00 l.l0

1.6 Modalidad frasládo Externo Nacional

!s!c-!9r41,
RR.N' 0183-2022-8-LrNA

1 )

2

3

)

)

)

5 )

(L¿l,o (0a) lotoi t¿maño ca,ne. londo bláñco o color.

Constanc¡a de ingrero de la U¡¡versid¿d de origen

constañcia de no haber sidoseparado de la Univeuidad

de orisen, por asuntor a.¿dem¡cos V/o dis.iplina.ios.

Plan de Estudiot de la Escuela P.ofesionalde la Universidad

de origen (fedatado por se.retaria General), conco.dante

con el año acádemico corespondierte.

Silabos de ias Arignaturas aprobados, v¡sados por el

Oecá¡o o Secret¿rio Generalde la Uñiversidad de origen. o
o lÉ

¡E¡atllc!a¡t:

cloH¡j:

?\

¿r)
gl¡o

7

1

2
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UNIVERSIOAO NACONAL DEL ALIIPLANO. PUNO

OFICINA DE PLANEAMIEÑTO Y PNESUPUESTO

DENOMINACION OCI PROCEDIMTENTO

REQUTSllO5 OEPENDTNCIA

rnÁMnt

AUTOiIOAD QUE RISUÉLVI RECUNSO

IM9UGÑATIVO

u.t,T. % c
sttfltcto

REtURSO OÉ

DENOMIÑACIÓN 5150

6

8

Certificado de estud¡os de la Universidad de procedencia qúe

acred¡te haber ap¡ob¿dodos periodos lectlvo5 semestrales

o uno ¿nual invicto. (originalvisado por Secret¿ria General).

Pago por De.echo de lnscripcion. (r)
Uñiversidad Estátal

' Uñiverridad Panicular

Lot de¡nós requ¡s¡ros del puatoN't

320.00

420.00

6.2r

8.16

1.7 Modalidad Trarlado Exterño

!áse L€ral:

nR.N' 0183-2022-R-UNA

1 )

2)

3)

)

5 )

6 )

7)

8)

cuatro {04) fotos de frente, fondó blanco o color, tamaño

Co¡stanciá de ingreso de la UniveGidad de origen.

Coostancia de no haber sido separado de la Universidad de

o.i8en por asu¡tos academicos o d¡rcipl¡na.ios.

Cuirículá o Pl¿. de Estudios Superiores de la Escuela

Profesionalde la Universidad de origen.

Cenificado de Estudio5 Superiores orisirálesvisados por el

cóñsolPeruá¡o e¡ elgaís de procedé.cia yrefrendados

por elMinÉteriode Relaciones Erteriores del Perú.

Silabos de lasasiEnaturas aprobadosvÉados por elOecaño
y Secretario Generálde la Uñiversidad de procedencia.

Pago por oerecho de hscripcioñ. (.)
Los deñós rcquit¡tos del puñro N' 7

420 00 816

:l

INSCRIPCIÓN AL EXAMEN DEADMI5lóN

GENERAL

!e!s!ct3|,
RR Ne 1690-2023.R-IJNA

1)

2 )

3 )

)

5 )

Cen¡ficado de Estudios orieinalvisado por la oREP o UGEL

Consrancia de haber aprobado eiáñeñ ñedico Golo r

Coñstañcia de háber aprobado exáme. de altitud vocacional

Declaración lurad¿ de no tener antecedente, peñales rr
polic¡ales (f ormato esoecial).

Pago por Constancia de háber aprobado examen ñédico

- Medic¡ña Huñañá

30 00 058

1

(un dia)

ffi
o

URO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLAN() DE PUNO

Texto Ún¡co de Procedimientos Administrativos (IUPA) - 2024

ResotuciónRectoralN' -202¿-R-UNA

2.

UN¡DAD D€
iE60Lu0É¡!¡

3
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UIIIVERSIOAO NACIONAL DEL ALf IPLANO - PUNO

OFICINA DE PTAÑüMIEIiTO Y Pf, ESUPUESTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO DE PUNO
Texto lin¡co de Proced¡mientos Administrat¡vos (Il)PA) - 2O2t

ResotuciónRectoralN' -2024-R-UNA

E
DENOMINACION OlL PROCEOIMIENTO

REqUtStTOS DEPTNOENCIA

AUÍORIOAD qJI itSUILVT RICI,,RsO

u.t.T, %

2

5

sttEr,¿oo

DENOMIÑACIóÑ 5150

6) PaBopor Derecho de lñscripc¡o¡. (r)

200.00

350.00

450.00

3.88

6.ao

4.14

l. INSCRIPCIÓN AL EXAMEN OE ADMISIóN

CEPREUNA

qlrslst3l:
RR. Ne 1689-2023-8-UNA

I )

2)

3 )

)

5 )

)6

Certificado de Estudios originalvisado po.la oREP o !GEL

Con'tlnu¿ de habe, aprobado e¡añen ñédko holo ri

consta¡ci¡ de haberáprobado exámen d€ aptitud

vocac¡onal (solo si coresponde).

De(l¿ra(iór lur¿dd de no tener ante(edenres penáles ni
polic¡ales (f ormato espe.ial).

Pago por Derecho deAdmisión (r)

Págo po, Coñr¿n(iade l-¿ber dprobado e¡añen ñédko

- Medic¡na Humana

20 00

30 00

039
0s8

1

REZAGADOS - lñ*.ipc¡ón Extemporá¡ea

de postúlañles lAdñirióñ Geñ€ral, CEPREUNA

Base tePe l

R8. Ne 1689,2023

nR. Nq 1689 2023

RR Ns 0183-2022

1)

2)

3)

4l

Pago adicio.á, de.ezagádos Adñisión General (')
Pago adicionalde.e¿agados - Admhión CEPREUNA. (1)

Pago ádicionál de rezagados Adñisión Ertraordinario. (1)

Los deños rcquisitosy pogas de ¡.scr¡pc¡ón, según

ñod o l¡dod qte co rc spond d.

80.00

80 00

60.00

155

1.55

1.77

I
(un día)

5, DUPTICADO DE CONSTANCIA DE IÑSCRIPCIÓN

(Adñieióñ Geñerá1, CEPREUNA y ext¡aord¡na¡iol

&!9.lscel,
RR. Nq 1689 2023

RR Ns 0182-2022

RR. Ne 0183,2022

PaSo por duplicado ' Admisión Generaly Extraordinario (r)
Pago por duplicado CEPREITNA. (')
Páso pordupl¡cadode constañcia de insc.ipc¡ór modificáda ('

30.00

20.00

30.00

0.58

0.39

0.58

7

uNtoAO DE ;i
it¡!iii

1)

2l

3)
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OFICINA DE PIAI{EAl\¡IEIITO Y PRESUPUESTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLAN() DE PUNO
Texto Único de Procedimientos Administrativos (IUPA) - 202¿

ResotuciónRectoratN" -2024-R-UNA

o

,ry.'

.;
.1

uNlo^o cEo ¡t¡o!¡¡c!!tEl -

,gEo

5

6. REZAGADOS. Al proceso de Controlde
ldentifi@c¡ón pé.sna I y re.ep.ión de

do.uñeñtos solo pára ¡ngre5antes.

Básé leeal:

RR. Nq 1689-2023,R UNA

RR. Ne 0183-2022 R UNA

1)

2)

P¡go ¡dicionaldé re¿aBado§. (') lCualqu'e. modal¡dad).

Para elcambio de postllacrón delp¡osrama de erudio (¡)
194

194

x 7

7 EXONERAC¡ON DET PAGO DE DERECHOS

DE rNscRtpctoN aLtxaMEN DE aoMtstóN
PARA SERVIDORES, DOCENfES Y ADMIN 15.

rRArlVOs DC tA U.N.A. Y SUS HIJOS 1'y
2'PosruLActóN.

RR. Ne0441-2022 R-UNA

9!l9-!9t31,

1)

2l

Solkitud deltrabajador diri8ido alDirector de la DGA

Certificado de Estudios Original del postulante visado por la

DiEP o Declaracrón lurada.

1

:
6 DENOMINACION DCL PROCEDIMIEÑf O

REQUISIIOS OEPENDfNCIA

AI,TOñIOAD qUE RESUELVE RE'I'RSO
IM'UGNAIIVO

u.t.f. %

E

N" DEñoMtNActóN 5150

100.00

100.00

i
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U¡IIVERSIOAO NACIOIiAL OEL ALTIPLANO - PUNO

OFICINA OE PLANE¡MIENTO Y PRESUPUESTO

:
6

o
DINOMINACION OEL PROCEDIMIEI'{TO

REQUTSITOS

ooñoEtNtoaEt

aufoRroao qtif ¡lsuctvr REcrJRso

IMPUGNATIVO

u.t,T.%
RECUftSO DE

N' DENOMINACIóN 5150

o

It. UNIDAD ORGÁNIOA' VRAOAD! FACULTAOE'

8,1. Matricula l.gresañret

tx¿men Enraordinario

!c:§.!gtel:
R.R. N' 2809-2012,R,UNA

R.R. N' 1373-2011-R-UNA

R.R. N' 0973-2012-R-U NA

MATRICUTA PREGRAOO

r)
2)

3)

4)

s)

Dos (02) Fotosraf¡ás tañaño cá rñé.

Lleñar Ficha Socioecoñomica OTl.

P¿Eo por Derechode Enseña.¿a (.)
Paso porcamé de Bibl¡oteca. (')
PaBo por EEmen Médico (rodos lor ingrerañtes). (¡)

70.00

16.50

500

136
0.32

010

1

(un d¡¿)

8.2. Mat.icula értud¡ante5

Erglg8rl:
Decreto Supremo N'003-2016-MlNEoU

1)

2)

Mostrar el D Nl original vige.te.
PaBo porcárñé Uñiversitario (sólo en semestre imp¿r){.) 16 00 031

1

8.3 Matrí.ula Estudiantes

ls!!-Et3l:
R.i. N' 1373-2011-R-UNA

Decreto Supreño N'003-2016-MlNEOu

1)

2)

3)

4)

s)

Constancia de atenció¡ tuto.ial
Mostrar el DNI origiral vigente.
Paco porcar¡é U¡ivers¡tario (sólo ei semestre impar)(')
No adeudar a lá UNA (vérificáción én risteña). (')
PaBo por crédno d€§aprobado. (')
- Prinera Repitencia /Crédito desaprob¿do
- Segunda Repitencia/C¡édito desaprobado
- Ter.era Repite.cia/Crédito desaprobado

' Cuarta Repitencia /Crédno detaprobado
- Costo por crédito desprobado en SeBUnda Profesió¡

16.00

5.50

3.00

5.00

7.00

9.00

10.00

031
0.11

0.06

0.10
0.¡4
4.17

0.19

1

(un día)

,;
UN¡DAD I

ItlolÜclil

?utio
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:
o

DENOMINACION OEt PROCEDIMIENf O

REQUISITOS OEPENOENCIA

aurof,rD^o qua Rtsrr&vt RacrJiso
IMPUGNATIVO

u.t.f . %

á
eN' DENOM¡ÑACIóN 5150

8.4. Maricula Re¿agado

aase Lé?al:

R.R. N" 1373 2011 R UNA

1

2

)

)

Adjunta. documentos q!ecorresponde e. cada caso

Paco por re¿áB¿do. (i) 20.00 0.19

1

9. EXAMEN MÉDICO INGRESANÍ ES

!e!s!sel,
R R N'O97t-2012-R lNA

1) Pago de ex¿men médi.o
s00

10.00

0.10
0.19

1

10 NESERVA DE MATRICULA
(por año/erudiaite res!lar)

!!!s!gtell
R 8. N' 2a09-2012- R-U NA

1)

2)

3)

Sol¡citud dirigidá alSr. Decano dé Facuhad

Ficha de última máric!la.
33 00 064

1

(un dia)

TfiASLADO INTERNO

Ease Leral:
RR, N',0374.2004 R UNA

DeÚeto Supremo N'003-2016-MINEDU

1)

7l

3)

4)

5)

Dos {02) Fotosrafías tamaño cámé.
No adeudar a la U NA (verificación en sistema). {')
Cárné Uñive6itario. (¡)
Adicioñal portraslado intemo. (')

5.50

16.00

33.00

0.11

0.31

0.64

1

(!n día)

72. TRASTADO EXTERNO

Base Le.al:
RR. N'. 0374-2004-R-U NA

Decreto Supremo N'003 2016 MINEDU

1l
2)

3)

4)

s)

Dos (021 Fotos¡af¡as T/carné.
NoadeLrdara la U NA {verificación en 5istema). {')
Car¡é unive6ita.io. (r)
Adicioñal porlraslado exterño. (*)

5.50

16.00

55.00

0.11

031
7.O7

I
(un dia)

I
o

l¡ !i-; ¿> ,a
Ll2!'l uNtD^D oE --

W7
1

11_
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o

E
DENOMINACTON DEI. PROCEDIMIENf O

REQUISITOS OEPENDENCIA

aufonrDÁD quf irsu€Lva Racl,iso
IM'UGI{ATiVO

ú.t.f . %

E

N DENoMtNActóN 5150

13 MATRICULA DE ISfUDIANTE
IXfRAN]ERO

Ee!s-!9r41,
RR. N' 0374-2004-R-U NA

R,R N'0973 2012 R L]NA

1)

2l
3)

4)

5 )

Docuñe.to de identidad, Visa,

Llenar Ficha socioeconomica - Ofl.
oos {02) Fotosrafías T/car¡é.
Adicional por Erudiante extranjéro. (')
{lñcl!ye carné Universitario y 8¡blioteca)

330.00

s.00

5.4I

0.10

1

14 MAfRICULA POR fRASLADO DEL

!4e-!!re:
RR. N'0374 2004-R-UNA

r)
2)

3)

4)

F¡cha socio económicá -Ofl.
Dot (02) Fotosrafias I/carné.
Adicio.al por raslado del extrá¡jero. (x ) 110.00

5.00

2.L4

0.10

7

15. MATRICULA POR CURSO ESPECIALY

EXAMEN ESPECIAt (Gr¿du¿do,

!s!s!981,
RR N' 0374-2004-8-LJ NA

1)

2l
3)

Solicitud digtido ¿lSr. Decano de la Facultad

PaBo porcu6o y exañei (')
No adeldar a la UNA (verific¿ció. ei sisteña). (¡)

66.00

5.50

128
0.11

1

16. MAfRICUIA POR REZAGADOS ALUMN05
REGULARES.

!3lg!§rEl:
Decreto Supremo N'003-2016-MINEDU
RR, N' 1373-2011-R-UNA

1)

2l
3)

4l

Solicitod dig¡rido alSr. Decano de la Facultad.

camé Unive6itario (sólo e¡ semesre impa, (1)

Adicionalen cada caso. (')
No adeudar a la UNA (verif¡cación en sistema) (')

16.00

20.00

5.50

0.11

039
011

1

//
oE ii-l

'rrri
IDAD
t0Lucra

UN
it

for{o

8

x

l.
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o

AUTORIOAD qUE RISUTTVT RTCUNSO

IMPUGNATIVO
REOUISITOS

u.l.T. %

z!
E

DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO

OENOMINACIóN 5150

:

OTPENOENCIA

DONDE INIC'ATL

77 RECTIFICACIÓN DE MAIRICULA

Eerelgtel,
R.R. Ns 2809,2012-R-UNA

R€Blam€nto de Matrícula

1

2

)

)

Formato de la Subunidad de Regisro yArch¡vo Acadéñico
1

(un dia)

18 RECIIFICACION DE NOMARES

Y/O APELLIOOs POR

1)

2)

3)

4)

1)

2)

l)
4)

DEt ESIUDIANTE.- En cáso de erhtir la consig¡ación

Solicitud dirig¡do álSr Decáno de la Facultad seBúñ

DNI eñ iotocopia y lega¡izado.

Partida de nacimiento original.
Paco porderechos de trámite. (')
DELGnAOUAOOY/O DELTITULADO.- En caso de existir
la coñs¡gnác¡ón en los Diplomas de GradoAcadémico

Solicitud dir¡gido alSr. Rector UNA Puno.

0Nlfotocopiádoydeb¡dañeñte legali¿ado

Partida de nacimiento original.
Paso porderechos de trámite. (')

5.50

550

011

011

3

AMNISf IA PARA CONTINUAR

ESTUOIOS

!E¡§.!EE3|:
R.R. N" 2672-2016,R,UNA

Dec.eto Supreño N'0O3-2016-MlNE0U

1)

2)

l)
4)

So¡icitud disnido ál Sr Decáno dé lá F.cultád.
Camé Unive6it¿rio. (')
No adeudar a la U NA (veriricació¡ en sist€ma). (r)
Po. año académico. {')

1600
550

50 00

0.31

0.11

4.97

3

!!!S.!gal:
RR. N'. 0374-2004-R,UNA

ReBlameñto de convalidaciones

CONVALIDACION D[
ASIGNATURAS o

2)

3)

)

Solicitud digtido alSr. Decano de la Fac!ltad.

certificado de Estudios origrnales
silabos, refre¡dado en tod¿s sus páginas por el
oirector de Estudios (orisen).

Pago por cádá ásignátuÉ. (') 16 50 o17

5

,UF¡O

ñ'

19.

20,

UNIDAO DÉ

É!oL!l$l¿¡

I



UNIVERSIDAD IIACIONAI OEL ALfIPLAI{O . PUNO

OFICIIIA DE PLAN EAMIENTO Y PRESUPU E§TO

o o

E
DETIOMINACION DEI. PROCEDIMIENTO

REQUISIfOS

aJfonroAo qu( RCsuEr.vf RÉcuRso
IMPUGÑATIVO

u,t,1. %

E
stLEñcto

N' DENOMINACIóN 5150

2t. MATRfCULA EN CARRERA 5IM ULTANEA

Y SEGUNOA CARRERA

E3l§.lgEEl:
RR. N'. 0374,2004,8-U NA

Dec.eto Supremo N'003-2016-MlNE0U
RR. N' 0973-2012-R-U NA

RR. N' 0683'2017-B-U NA {Costo porcrédito)

!lenar richa Socioeconomica - Oflf.
Dos (02) Fotografias T/carné.

Pago porconcepto de maricula. (.)

Pago de carné Uñiv€Gna o. {')
Paso de Carné Biblioteca. {r)
Pago por Exámen Méd¡co.

15 00

50.00
100.00

16.00

16.50

5.00

0.29

0.97
1.94

0.31

0.32

0.10

1

(un día)

EXPED]CIóN DE SILAAUS

lasé Le¿al.

'Añ. Nq 33 de la Lev Uñiversitaria Ns 30220

'An. Ns 22 delEstatutode la uNA.

1

2

)

)

Solicitud digirado alSr. Decano de la Facultad.

PaEo porderechos de préstamo para fotocopiado V

fedatado delSílabo de parte de Dirección de Estudiot
(Fotocopia del recibo).

550 0.11

5

23 EXAMEN R EZAGADO O 5USTITUTORIA

Base LeEal.

R.R.N9 2808 2012 R r_rNA

ReglámentodeEvaluación

1 )

2 )

3 )

Solicitud dirigido alSr Deca¡o de la Facultad, indica¡do
el nombredelcu60ylosmotivosdebidañentelustificádós
Adjuñtareldocumento jú(ificatoriofehaclentehasta

de.to de 48 hórás siguieñtes a lz fecha delexameñ

Paeo porde¡echos de examen de rezaeados o t!stitutori. 20 o0 039

2

,4. OETENCION AUTOMATICA OEL GRAOO

ACADÉMICO DE SACHIIIER,

Esscl§r¿
R.R.Nc 0189-2023 R UNA

- An. Ne¡4,45,105,106.107y 108 de la

Ley N'30220
-Art. N! 55y56 delEstatotode la UNA Puno

1 )

2

l
)

)

)

Solicitud disúido alSr. Deca.o de la Facultad par¡ el

trámite dé grado de bachiller.
Tres (03) fotografias taña ño carner¡ a colores, con te.no
Dos (02) rotosrafías tamaño pa5aporte en blanco v nesro

Paeo por 0erecho de Gr¿dode Bachiller:
Para careras de 05 año§:

'Para carreras de 06 años:
- Para careras de07 años:

263.60
280.10

296.50

512
5.M
5-76

24

10

c
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o

!9
E

o
OE¡IOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REqUt5tTO5

OONDEINICIATL

aufo¡rDAD quÉ itsuctvt iac¡Jiso
tMtuGt¡A¡vo

u.t.T. %

, StLEt{OO
§ECUnSO Dt

ñ' DENOMINACIóN 5150

75_ OBTINCION DEL GRADO ACADÉMICO DE

BACHILLER DE EGRESADOS OE UNIVERSIOADES

CON LICEÑCIA DENTGADA

BáSE LéÉI.
RCD. N' 061-2O2GSU NEDU/CO

RR. N'1304 2020-R !NA
RR, N" 0499-2021-R-U NA

1)

2)

3 )

)

5 )

6 )

Postular a la UNA P!no V al.
Elan8resantedebecuñpltcon lossgtesdocumentos;
adicionalesá lo que estable¿ca elReglame.to de Admhióñ
y Reglamento de Mat.iculas de la UNA:

- Certificadot de est!dios originaler del egresado

emitido por la Universidad de procedencia

Svllabus de cada cu6o señalado en elCertificado de

.Constá.c,¿ ori8i.¿loe l¿ Uñivers'd¿d de pro(edencr¿

doñd€ acredite que ñocue¡la con Gr¿do de Eachiller.
Los programas o escuelas de lá uNAev¿lúa¡án siel
egres¡do álcan2o lascompetenciar para optarelGrado de
Bachilléra taves de los sStes mecarismos:

Convalidaciór de est!dio5
- Exámenes de suficiencia
.Elaboración ysuste¡ctación de proyectos que den

cueñtadela§coñpeteñciasoap.endi¿ajesexiSidos.
0e venf(arse qLe elegresddo ño posee l¿s competeñci¿s
para la obtención delG.ado solicitado,l¿s esc!elas
estableceEn los cu6os en losque deben ñanicularre e¡ uñ
máximo de c!aÍo teñesÍes académicos.

Cuñpln con lo exigido en la Ley N'30220:
- Aprobacióñ de uñtrabajo de inlestia¿ción.
- Corocimiento a.réditadó de idioña €xtanjero o nativo.

PaSo por de.echo de cradoAcadémko de Bach¡ller: 4s00 00 87 38

24

26. OBITNC¡ON DEITITULO PROFES!ONAL

SUSTENTACION DE TESIS

Ba§e Leral,
RR. N' 0374-2004-R-U NA

-Art.45 de la LeV N'30220

1 )

2 )

3 )

Solicitud digirido a|5.. Deca¡ode la Faclltád para el

trámite de Titulo Profesional

oos (02)fotoBr¿fi¿s act!¿lt.das, r/pasaporte en blaoco v
negrocon terno, para eldiploma y libro de recit¡os.

Págo pof defe.ho defitulo Profesional lFotocop¡a detrccbo) 23s 50 457

24

tt

ÉO

11



oo
UNIVER§IDAD IIACIOI{AL OEL ALIIPLAIIO . PUNO

OFICII{A DE PLAN EAMTENTO Y PRESUPUESTO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL ALTIPLANO DE PUNO
Texto Único de Procedimientos Adm¡n¡strativos (Il)PA) - 2024

ResotuciónRectoratN' -2024-R-UNA

o
g
E

DENOMINACION OEI PROCSDIMIENTO

REQUIS¡IOS

OONDTINICIA EL
OESAP¡IJÉBA CL

aulof,tDro qut RtsuÉtvt RtcuRso
IMPUGNATIVO

u,r.I %

E

N' DENOMINAOóÑ 5150

7-l OBIENCION DTI.IITUI.OPiOFESIONALPOñ

EXAMEÑ DE SUFICIENCIA

Base te.al-
RR. N' 0374-2004-R-U NA

- An.45 de l¿ LeV N'30220

1)

2 )

3 l

Solicitud diAirido al5r. Decaño de la Facultad oara el

tráñite de Thulo P.ofesional.

Dos {02) fotosrafias actualÉadas, 
-Ilpasapone 

eñ blanco y

negro conier.o, para eldiploma v libro de regit¡os
Págo por derecho deTitulo Profésioñall 235 50 457

22

OBTENC¡ON DEt TITUTO PROFESIONAI

POR EXPERIENCIA PROFEsIONAL

gase Leeá1.

RR. N'O]74 2OO4 R UNA

Aft 45de a LeyN'30220

1)

2)

l )

)

5 )

Soli.itud disirido alSr. oecá¡o de l¡ Facult¿d para el
tráñ¡te de Titulo Profesional.

Dos {02)fotosrafias actuatÉadas, r/pasapone e¡ bláñco V

negro coñterno, para eldiploma v l¡bro de ¡egit¡os.
Certificado oficialderabajo portres años a pártirde¡

Comprobarte de págode reñhe.¿ciones por los trer años

Pa8o por derecho defitulo Profesioñal: 235.50 457

22

OBTENCION DELTfTULO PROFESIONAI.

DE EGRCSADOS OE UNIVERSIOAOES CON

TICENCIA DENEGADA

Base te.al.
RCD. N' 061,2020-SU N E DU/CD

RR. N'1304-2020-R-UNA
RR. N'0499 2021-R-UNA

1)

2)

3 )

Postu¡ar a la UNA Pu¡oya¡canzaruna vacante.

El inBresa¡te debe cumplir con los setes documeñtos,
ádicio.álesa lo que ertáblezca élReBl¿ñe¡ro deAdmisión,
Reglameñto de proyécto y bo(ador detesis y ReBlameñto

deGrados y¡itulos de la UNAPuno:
- Constañciá olicialotorgad¿ por SUNEOU qüe aíedite

que posee elGrado Académico de Bachiller otorsado
po.la Unrve.sidad de origeñ.

-Aprobar una tesiso trabajo de suficiencia profesional,

de acuerdo co¡ la Ley N'30220, ánexo 01de lá

RC0. N' 061-202GSU N EOU/CD V TUO delErtatuto
universitar¡o de la UNA Puno.

Pago por derecho de Titulo Profetaonal: 5000 00 91.49

x 12

¡a4¿¡é

12

RfcoNstDERAclóN



o o
UÑIVERSIDAD NACONAL DEL ALTIPLANO, PUNO

OFICINA OE PLANEAI¡IEÑTO Y PRE§U PIJESfO

UNIVERSIDAD NACI()NAL DEL ALTIPLANO DE PUNO
Texto Único de Procedimientos Admin¡strat¡vos (IUPA) - 2024
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'.ffi,'

30. CERIIFICAOO DC ESTUDIOS EN ESCUEIA

DC PRACTICOS AGROPECUARIOS (EPAI

Base Leral.

8R N' 0374-2004- R-U NA

r)
2)

3)

Solicitod a lá Escuéla de Prácticos Agropecuarios
Dos (02) FotoBÉfiás támá ñó .arné.

Paso de cenificado fiñal('). 11000 2.74

x 15

31. PAGo PoR aNULActóN oE cuRsos
DEt sEM€stRE aaaDÉM tco
Reáliz¿dó por e5tudiañtes mat.iculados por

TENCERAY C1]ARfA VEZ,

Rfl. N'3362-2019-R-UNA

1)

2)

3)

Solicitud dirisidaal oüectordeEscuela Profes¡oná|.

Copia de la Ficha de Ma¡icll¿.
Pago po. la anulacióñ detcu6ol

Cursos de irér (03) u.¡dadés:
Los que desáprobaro¡ lá primera uñidad:
Los que desaprobaro.la resunda unidad:
Los que desaprobaron l¿terce¡a u¡idád:
cu6or d. dG l02) ur¡dade§:
Loe que desap.obaro. la primera unidad:
Los quedesaprob¿ror la segonda onidad:

30.00
60.00

90.00

45.00
95 o0

0.58

1.17

t,75

0.87

1.84

5

:
5

o
DENOMINACION OEL PROCEDIMIEÑTO

REqUtStTOS
^ufonioAD 

quE Rlsutlvc i¡clJRso
IMPUGNAT¡VO

u.t.T. %

E

E

Racu¡ao D€

ñ' oENoMrNActóN 5150
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OFICINA OE PLANEAIüIENTO Y PRESU?UESTO

o
DENOMINACION DEL PROCEOIMIENf O

REQUISIIOS DEPEiIOENCIA

AUTON!OAO QUE RTSUETVT ñf CURSO

ú.1,1. %
sttENoo

N' DENOMINAC!ÓN 5150

O

lll. lrNlDAD ORGANICA! OFICINA DE TECRETARIA CENERAL
CONFORMIDAD DE CERTIFICADO OE

f STUDIOS Y GRADO ACADEMICO DE

BACHILLER,

Basé Lesal:

RR, Nq 2308 2O1O R UNA

Fotocopia dec€rtificados o Brádo de Bachiller

50 00 o91

I
{un dla)

33. CONFORMIDAO DE TITULO PROFE5IONAL.

Bas€ Le*al:
RR. N-ó 0945-2011-R-UNA

Fotocopia de Título Profesional
200 00 1.88

1

(un dÍa)

34. DUPIICADO DE OIPIOMA DT GRAOO

ACADEMICO O TIf ULO P¡OFESIONAL

EXPEOIDOS POR LA U,,,'¡,4 PUNO.

B.re Lélal:
RR. Ne 2143-2007-R-UNA

Publicacióñ de den!ñcia en diario de Mayorctculación

oos(02) Foto8raríast/pasaponeblancoynesro.
Coñstancia Registro de Gradosyfítulos de la SUNEDU.

aotocopia certiflcadá de lá R.R. que otorga Grado Académico

Fotocopiacenificad.dedenunciaPolicial
Pagoeñ Caja UNA{incluye ro.mato, (.).
Pago po. Rotulado en caja UñA (').

600.00

10.00

11.65

019

t6

35. REEMPLAZO DE OIPLOMA DE TITULO

PROFESIONAL, SEG UN OA ESPECIATIZACION,

MAESTRIA Y BACHILLER (poretror en

Aese Leral:
RR. N'. 0374,2004- R-U NA

Pre.entársolicitud diriBido ¿15r. Rector soli.itañdo su

reempla¿o delDiploña conVisto Bue.o de Secrétaría

55.00 to7

16

o

E//

14

6
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g
E

OENOMIÑACION OEt PNOCEOIMIENf O

REQUISITOS

AUTON|DAD QUE RESUETVE iECURSO

IMPUGI{AlIVO

u.t.f . %
:
PN" DENOMINACIóN 5150

36. CERÍIFICACION OE PLAN DE ESTUDIOS

PREG¡ADO
ga* Legel:

R.R. Ns 2116,2013,R-UNA

1

2

l

)

Plan de estud os, orBina

5.50 011

CERTI'ICADO OE PRACTICAS PRE

PROFE5IONALES.

Bas€ Leral:
R.R. Ns 2116-2013-n-!NA

I
2

)

)

Expediente de trámite ¡niciado e¡ URRHH 27.54 051

38. TEOAIADO DE OOCUMENTO§ OFICIALES OE

gase Légál:

R.R. Ne 2r16,2013,8,UNA

Docuñe.to o.iBiñal á fedátar
Éotocopia del docume¡to orig¡nal a fedatar
Paso portrám¡te (por cada doc!ñento) (¡) 5.50 011

2

39. VISACION DEI
. ÍTTULO PROFESIONAL O G RADO DE

EAcHlttER (pala el ertrañiero)
, SftaBo EsTuDtos oE PREGRADo

{Dél I al x sém€rtre}
ge* Légal:

R.R. Ns 2116,2013,R-UNA

t
2

)

)

O.iBiña I del fit!lo, Grado o Silabo

30.00 0s8

1

40. VISACION OEI
. CERTIFICADO OE ESTUDIOS PREGRADO

aase Lelal:
R.R. Ns 2116 2013 R r_rNA

1

2

)

)

certificado, tilaboo Plan de estudios org¡nal
Paso portrámite (por cada documento)(r) 5.50 0.11

t
c

T5

., l

47. 2

1)

2)

3)

x

UI UÑIDAD EI
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E

o
DENOMIÑACION DEL PROCCDIMITNf O

REQUISITOS

ArJfo¡roao qut Rasuatvr Rrcrr¡so
tMtuG ÁTtvo

u.l.t. %

á
5N' OENOMINACIÓN 5150

o

tv. UNIDAD ORGANICA: VRACAD: OIRECCION OE CETIION ACADEMICA
41,

ORDEN DE IV1ÉRIÍOS

CUADRO PROMOCIONAL

TERCIO SUPERIOR

qUINTOSUPERIOR

CONSfANCIA DE

RR.Ne 0374-2004-R-UNA

Bare Le{al,

1)

2l
3)

solicitud vía web (http://uñap.edu.pelrañite/solicitod/)
Dos (02 ) Fotos6fías taña ño cá!né.
PaSo porÍáñite, coina.ci¿ orden de Méritos. (.)
PaSo portláñite ' ovas consta¡cias (.)

16.50

5.50

0.32

0.11

42. EXPEDICION DE CERTtf ICADO DE ESTUOIOS

Bare te.al.
RR.Nq 0374 2004 R r_tNA

)

solicitud vía web (http://uñap.edu.peltramite/solicitúd/)
Dos (02 ) Fotogafíar tañaño carñé.

' Pre{rado por Año Académico. (r)
No adeudara la UNA (ve.iflcacióñ en shtema). (')

16.50

5.50

0.32

0.11

01a 04

43. CONSIANCIA DE I!\¡GRESO O MATRÍ'ULA

Aas€ Leral,
RR.Nq 0374 2004 R r_rNA

1)

2l
3)

4)

Solicitud vía web (http://unap.edu.peltramite/solicitud/)
Dos (02 ) Fotosrafias tamaño carné.

Pago por tramite de coñ«áncia (1)

No adeudará l¿ UNA (verifi.¿.ióñ ¿. rútéma). (')
5.50

550
0.11

011

x

CONSfANCIA DE ESÍUDIOS REGULARES:

Base Le¿¿|,

RR N'.0374,2004,8 UNA

solicitúd via web (http://hap.edu.pelrañite/rolicitud/)
Dos (02 ) Fotosrafias tamaño carñé.

Pago por tlámite deconná.cia. (¡)
No ádeudara la t-rNA (vefificacióñ en sistema). (*)

11.00

5.50

0.21

0.11

ocl

16

1)

2l
3)

4l
s)
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zg
E

2

DEÑOMINACION D[L PROCEDIMIENf O

REQUISITOS DEPINDENCIA

arrloiroaD quc itsuÉtvc Rtcrrñso
IMPUG¡¡A¡VO

u,t.T, %

E
sttcNoo

N" DENOMINAdóÑ 5150

45, CON5fANCIA OE EGRE5AOO, EsIUD¡05

CONCIUIDOS Y PROMEDIO PONDERADO

gase LéPal.

RR. N". 0374-2004,8-U NA

Solicitud via web (httpr//unap.edu.pelt.amite/solicitud/)
Dos (02)Fotoeráfias tamaño cárné.

PáBo portrámite de coistarcia. (.)
No adeudara la UNA (veriricación en sistema). (r)

16.50

5.50

0.32

011

OUPLICAOO OE ACTAS OE NOIAS

Sol¡citod dirigido al ViceÍector Académico
ActaG) malosrada(s) orisinal(es).
Pago portrámite de doplicado. (r) 50 00 4.97

1

CONSTANCIA DE RECORO ACADEMICO

Ba§e le.al.
RR. N'. 0374-2004-R-rJ NA

t
2

)

)

Formato de lá Región de Educaclón.

No ádeudara la UNA (veriricación €¡ sistema). (') 5.50 0.11

17

1l

2l

3l

4l

1l

2l

3l

I
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o

:
DENOMINACIOÑ OEL PROCEOIMIEÑTO

REQUISIfOS

AIJfOiIOAO qU¡ iESIJÉLVÉ RECUR5O

u.t_f. %

t
DEÑOMI'\¡ACIóN 5150

UNTDAD ORGANICA: DIRECCION DE GEtflÓN ACADEi{|CA - rubuntdod de Bibtiotecot
48. EXPEDI'IóN CARNE DE TFCTOR

6asé Lesal.

RR. Ne 1637-2006,R,UNA

R R. Ne 0374-2004-R- UNA

1)

1)

3)

4)

r)
2)

3)

4)

5)

1)

2l
3)

I )

2

l

U¡a (01) Foto T/carnet.
PaBo poi coñcepto de ca.né. (')

b) Doc€ñtér y adm¡nistr.tivor:
Copia simplede la ultima Boleta de Pago

Para conrarador, carta garanlia de un persoña I ¡oñbrado.

Uña (01) Foto T/cárnet.
Pago por coñcepto de ca.né. (')

c)Pára Estud¡ant€s Regulare3 Pre Grado yPostGrado
Ficha de mat.icula delalumno
Carné5UNEDU o F¡cha de Matriculá.

Una (01) Foto r/ca.net.
Paso po. concepto de carné. (r)

d) PaÉ rerirtas y/o lnvest¡8ádores particularér
C.na de Gara.tia otorgado por uñ oocente o

administrativo rombrado

una (01) Foto I/carnet.
Paco por concepto decarné. (¡)

500

16 50

11.00

16.50

0.10

012

o.27

032

5

49. PRESÍAMO MATERIAL BIBLIOGRÁf ICO

IÑVEsf IGADOR PARTICUTAñ

Baee L€.a1.

Regiamentos de Usuarios

1)

2j
Documento Nacioñal de ldentidad
Páeo porconcepto de préstáño. (') 2.00 004

t!s!tutilIE! r

,oRo

18

o

;¿ §, UN¡D^o oE
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'.:ffil,'
:[ü3'

;-.

..\

ni¡CL¡,C¡iie¡ F

,oaJo

50, EXPEDICION OE DUPLICADO CARNE OE

LECTOR

B.re téPal.
RR. N" 0374-2004,R-UNA

1)

2)

Solicitud dkisido allefe de la subu¡idad de Bibliolec¿s.

Pago por coicepto de duplicado. (.) 11 00 0.21

5

51. MUTfA POR REÍENCION DE LIBROS

8áré Léral.
RR. N' 0342- 1996-R-U NA

Reglameñto de Usuá.ios
Red oe Bibliotecas de la UNA

r) Paso por concepto de multa por díallibro (') 100 002

CONSTANCIA DE ENTREGA DE TRASAJO

DE INVESTIGACION, Y REVISION ARCHIVO

OIGlrAL

Baré té!al.
RR ñ"Of7¿ r00¿ R riNA

1)

2)

rrabajode lnvestiBación en ve6ión disital
Paso por conrañcia {') s.50 0.11

19

E

o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENIO

REQUI9ITOS

AUIORIOAD qUE RESUELVE ñECUf,SO

IMPI.'GNA¡VO

u.t.T.%
5

EDEñoMtNActóñ 5150

¡
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o

:u3i

53. RESIDENCIA PARA E§TUDIANTES

Bese Leqal.

RR. N'0342.96 A UNA.

PaBo (habitació¡ individoal)/mes (r)
Paeo (habitación colectivo)/ñes (i).

16.00

13.00

031
0.25

5

DADIJt]I

FUao

20

REQUISIIOS

u.t.f. %
5rLaNOO

E
OENOM¡¡IACION OEL PROCEDIMIEMf O

N' DENoMtNActóN 5150

:

aufoRrDAo quc RCsutwt ñEcuiso
IMPUGNATIVO

RECUñSO Dt
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o
g:
o

DENOMINACION OEL PROCCDIMIENIO

REQUISITOS oaPlNDaNOA

AUIORIOAD QI,,C SESUtIVE RECURSO

IMPUGI'¡AÍVO

u,t.f. %
sraEñcto

N OENOMINAOóN 5150

vtt. U IDAD ORGANICA, DIRECCIóN CENERAL DE ADMINI'ÍRACIóN . UNIDAD DE RECUR'O' HUMANO'
54 CONSTANCIA DE PAGOSY OESCUENTOS

Base te¡.|.
RR.N' 0374-2004-R-U NA

1)

2)

Solicitud di.iCida al5r. Redo..
Paso por concepto de paso de haberes. (') 22 AA 043

x

CON5TANCIA DE TIEMPO DC SERVICIOS

Báse tée¿1.

RR.N" 0174,2004-R,11NA

1)

1)

l)

Solicitud diriBida álSr Recto..
Pago por const¿ñcia de tiempo de servicios. (r)
P.so por co¡cepto de paeo de habe.es. {r)

16.50

27.AA

012
043

56. CERTIFICADO DE TiAEA]O

Ba3e tePal.

RR. N' 0374-2004-R-U NA

1)

2)

3)

Solicit!d diriBida al5r. Rector.

Pago por ceftiricado de rabajo. (')
No ádeldar a la UNA (verifica.ióñ en sitteñra) (')

17.50

5.50

0.53

0.11

51 ASCENSO, RATIFICACIÓN DOCENTE

5.50

15.00

0,1¡

0.29

5

BONIFICACION PERSONAL (QUIÑQUENIO)

Ease Leral.
-Art.51'deloL N'276

19

,/)

21

t
E

55.

r)lsol¡cnuo ¿¡,¡e¡o¿ als, ne«o,
z)lAdruntar currurum vnae ño documenrado
3)lCor!t¿nc,a de L¿balo oe 'rvestrsac,or, otorsado po,

lvicerector¿do de lñverisa.ioñ (').
a)lPaso po, trám,te (')

I

1)lsolic¡tud d,ri.ida aljele de uRRHH

2) loocumentor que ac¡editeñ la sohotud de la bonrfkaoón.

I

clo¡¡
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o

:
6
o

DENOMINACION DEt PROCEDIMIENIO

RCQUr§tfOS

ooNDEtr,¡¡ctact

AUTORIOAD QU: TESUEIVT REC1JRSO

tM'UGNAIIVO

u,t.t. %

: SttElcto

Racot¡sto€RActóNN' DENOMINACIóN 5150

59. SONIFICACIOÑ FAMITIAR

Ba* Lé.a|.
- Art.52'del0L N'276

)

Solicitud dniBida aljefe de la URRHH.

Adjuntar pa.tida de Marimoñio
Adjuntar partida de nacimiento de hijos menores de

Decla.ació¡ delcónyuse, de no recibir elbe.eficio en orá

19

60. RECONOCIMIENTO DE TIEMPO DE

5ERVICIOS EN OTRA INSTITUCION

Bare té.a|.
. Art.12q,13o V 14e del0.L. Ne 20530
l Art.7a delDS Ne 005'90-PCM

1

2

)

)

l )

Solicitud dirigida altefe de lá URRHH.

Resolucio¡esde.ontratoy/o ñoñbramientode los

§ervi.io§ prestados €n otra irstituc¡ón.
Con5tancia de paCosy descueñtos delperiodo a acuñular
(institucióñdeoríse¡)

61. SUESIDIO PO¡ FALIECIMIENÍO Y GASTOS

DE SEPETIO DET SERVIDON

Base Le.al.

'D.L. Nq 276ys! reglañento 005 90
PCM. A.t.142,lñc.j)4n.Ne 144, 145

¡ 0.5. Ns 051-9I-PCM, Art. 8e, 9e,

Solicitud dirigida aljefe de l¿ URRHH.

Pártida de def!nció¡ ori8iñá I del ex seryidor
Partida de naciñiento oriSiñal del ex seryador

Comprobanles de paso deeastos de sepelio en orisinal
O@umento oficial que acredite pareñterco.

Fotocopia del ONI del solicitante.

25

62, SUBSIDIO POR FATTECIMIENTO Y GASfO§

DE SCPETIO DE TAMILIAR OIRECIO

DELSERVIDOR

8até teeal.

'o.L. No 276y s(l reglameñro 005-90
PCM. Art. 142,1nc. j)Art.Ne 1,l4, 145

. o.5. Ne 051-91-PCM. Añ.8e.9e.

Solicitud dirisida aliefe de la URRHH.

P¿rtida de defúncióñ orieiñalde familiar directo.
Partida de nacimiento origi¡al de la ñilia¡ directo.
Comprobañtes de paso oriqinalde sastos deseDelio.
0ocumento of icial que acredite pareñtesco

Fotocopia del DNI delsolicitante

25

ACUMULACION DE AÑOS DE fORMACION
PROFÉSIONAI

Basé tePal.
Art.24'iñc (l del 01. N' 276

1

7

)

)

3 )

Solicitud dirigida áljefe de la URRBH.

Fotocopia del Título Profesion¿l Universitario autenticado
por Secretario General.

Certrfr(ado de trudro! unúe6'tários, en origrnálo.opia

15

laao

1)

2)

3)

4)

s)
6)

1l

2)

3l

4l

sl

6l

63.

-.,¡

22
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o

g
z
6
o

DEÑOMINACION DET PROCEDIMIENTO

REQUIS!TOS

ooNoE tNto^tt

AUTORIOAD QU€ RESUELVE NE€URSO

IMPUGNAfIVO

u.lr. %

E

N' DEXOMINACIóX 5150

64. CAMBIO DE NOMBRE OAPETLIDOS DE

PERSONAL POR ORDCN JUOICIAL

{Do.ente y Adñiñisnativo)
I ) Copia simple delvoucherde páBo portráñhe en Caja UNA

Solicitud dirigido al5r. Redor.
Panida de Nacim¡ento originál
Fotocopia leBali¿áda de la sentencia judicial

Fotocopia legalizedo del DNl.

Fotocopia del documento de identif¡cación institucional

50 00 4.97

x

65 SOLICIfUO DE PENSION OE CESANTIA

Bare Lelal.
D.Ley N' 20530, Arts.4e,5e,12e y 16s

Solicitud dirisida aljefe de la URRHH

Fotocopia leBali¿ado del 0Nlen viSeñci¿

Cert¡f ic¿do doñiciliario.
Número de Código de cesante.

30

66 SOLICITUD OE RENOVACION DE PEÑ5ION

POR HABERCUMPIIDO 80AÑOS DE EDAD

gase LePá|.

D. Ley N" 20530 Art 49e nc b)

Solic¡tud dirigida aliefe de l¿ URRHH.

Fotocopia legaJi¿adodel DNlenvigenciá
Certif icado domiciliario.
Núñero de código de cesante.

l5

67 50LICITUD DE PENSION DE SOBREVIVENCIA

á) Y!!Cc!

Easeleral.
D. Ley N' 20530 Arts. 25e, 27s y 32c

Ley N' 25004, Art.1e.

1)

2)

3)

)

5 l

Solicitud delcónyuge sobrevivie¡te o su represeñtante
legal, co¡s¡gñar domicalio reá1.

Copiá s¡mple del DNI eñ v¡gencia, delsolicitant€.
Acta d€ defunció¡ o¡igiñal del causante; con áñtigaiedad

Partida de Matrimoñio origiralo copia cenilicada eñitida
con posterioridadalfallecimiertocorantigüedadhasta

Do.uñeñtot orgrnales qLe a(redrten vrrculo Iamrl'ar

30

ONA
§

1l

2)

3)

4)

1)

2)

r)
4)
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o

:
DENOMINACION OEL PROCED!MI€IVTO

REQUI§ITO5

DO¡¡DE ll¡¡lclÁ Et

AI]fORIDAD QUI RTSUTTV€ RECURSO

u,t.f . %
E

SILENdO

ñ' OENOMINACIóN 5150

b) Solicirañle e!varón,

Base LeEel.

D. Ley N'20530ari 32q n. a)

1) Dedaració. j!radadelcóñyusesuperuivieñteindi.andosie5

incapacitado pá¡á súbsistir por siñismo, si.á.écé de renta
por r ñrsmo, sr.árecF dp rpnra ¡fpcrá ¿ ñórros rJpelore!
moñtos súperiores álñonto de la peñsion, y 5ie5tá
amparado por un SGlema desesuridad social.

30

c) Hiior Menores de Edad

ge!!.!§r¿
o. Ley N'205304r1.32'inc. b)

1) Partida de nacimiento de cada hijó ñeñor de edad (orisinal

o copia certiricadá expedida por h Municipalidad)
coñ añtigüedad hasta de res ñeses.

30

d)!i9¡!9P!!q

Ba* Legal.

O. Ley N' 20530 Arrs. 32s nc. b)y 34e

1 l

2 I

Resolucióñ que declare habe6e reali¿ado h adopción por

Partid¿ de nacimiento con la añot¿.ióñ corespondiente,
que haya dispúesto la adopció. por elcausante (oriCinal

o ropr¿ cerrifi(dd¿ e¡pedrdd por la Mu¡rcrpaIdad) ma{mo
tres meses de antigiledad.

e)Hiio lñcaoacitado

!s8.!Er¿
D. Ley Nr 20530Arts.32e rñc. b)

Ley N' 25008, An.1r y 2§.

1 )

2 )

3 )

)

P¿rá elcáso que elsoli.itántesea curador documento que

Panida de ñacimiento delhito iñcápacit¿do otorgado por la

Municipalidad respediva, máx¡mocon ües meses de

Resolución ludicialque d€cla.e la incapacidad copia
certif icada expedada por el luzsádo.
Resolución ludicialque declare coñte ida h nesolución d€

incapacidad kopiaceftificada expedidaporelJuzgado).

x

toR^¿

.. 
at,

ü
t/

- lur¡o::::
24
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',ffi;'

Aase LéPal.

D.Ley N' 20530 Arts. 25s, 27s, 34s y 35e

Ley N'25008, Arts.1'v 2"

r) 9f4&4

7

3

)

)

4)

s)

1) Soli.itud del rec!íente, tutor o representa¡te legal, dirigido

Copia timple del D.N.l. eñ vigencia, del solicitante.
Sielsol¡cita¡te es eltutor, adluñt¿r docomeñto que lo

Actá de oefuñción oriSi¡al del causante.

Panida de nac¡miento origiñalde los hijos ñeñores dé edad

l0

Basé Le.al.
O. Ley N'20530,897, Art.34q .c. c)

g)Hija Mayor de Ed.d

1

2

)

)

3 )

Partida de nacimieñto de la hija soltera mayorde edad.

Decla ñcióñ jurada de la recurente indicando

'Si perma¡ece como solte,a, sitiene adividad
I Sitieñe actividad locrativa o cu¿lquier inBr€5o

Constancia de no estar insüita er elRegist.o de asegurados

68. SUESIDIO POR FATLECIMIENTO Y GASIOS

OE SEPELIO OEL CESAÑTE

(se otorsa e.forma excllyeñte, cóñyuee, hijos,

B¡3e téral.
I 0.s. N"005 90 PcM

' 0.5. N'051-91-PCM
+ D.U. N'052 94 PCM

1)

2l
3)

AI

s)

Solicitud d¡r¡g¡da al Recto..
Adjuntar Partida de Defu¡ci¿n OriSinal.

Adjunta. Partida de ñarimonio original ó S!cesióñ

Adjuntar comprobantes de pagoorBiñales que á.réditen

Adjuntar do.!me.tos of iciales orieinales que acrediten

ó
to.\f)UN

r!:i

lattao
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69, SUSCRtPCtÓN OECONVENTOS

delconveniocon opinión de la Oficina de

G.?

D
rE¡illlal!lii

,uao

26
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",ry;

70.
U OBTENIOA POR LA UNA.PUNO QUE SE

ENCUENTRE O POsEC 8A,'O SU CONTROL

o.s Nc 043-2003 PcM

D.S. Ns 072-2003-PCM

D.S. N'164-2020-PCM
R.R. N'3384-2019-R-UNA

R.R. N'3507 2019-n UNA

Di.ecliva N'001-2019-Pf-UNA-PUNo

1)

2)

3)

4)

s)
6)

Preseñt¿r elForñulaiiode acceso a la informació. 9!blica,
en su defecto, utilizarc!alqoier ñedio escrito que coñte¡ga
la informacióñ de dicho formolariol

- Trañ¡t€ prerencial, presentár documentos en la
Subuñ¡dad de Trámite Do.uñeñtario

- T.am¡te virtuel d¡riairse al coreo eledronico:
tran5parencia@unap.edu pe

De no existirdenegatoria de acceso a l¡ inforñación, eilla
a responsable de brindar l¿ iñforñación po¡e a

del/dé la solicitánté l¿ liquidacrón delcosto de

reproducción deperdiendo del medio de reproducción.
Paso delcosto de reproducción, de acuerdoa la liquadación

electfonico u ótro med o electrónico

se ponga a dispos¡ción.

Pago porcopi. simple por hola

0.02

:l!oAD

autg
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E
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tx. UNIDAD ORGANICA: OFICINA OE 
'ECRETARIA 

GENERAL

0.10

100
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o
.ry.

¡
77. REPROGRAMACION DE CHEQUES

vENCtOOS

Base LeEal.

R.R Ne 2502-2011-R-UNA

1)

2l
3)

4)

tolicitud dnisido alj€fe de la Unidad deresoreda.
Chequeoriginalvencido

Documentos dejustifica.ióñ de tráñhe de chequeen
10 00 0.19

c

2a

UTIIVERSIOAO NACIONAL DEL ALIIPLANO - PUNO

OFICINA DE PLÁNEAMIENfO Y PRESUPUESTO

z
DENOMINACION OlL PROCEOIMIENTO

REQUISIIOS

DONOttNtOAtt

auroRroaD Qua Rrsuttvr ñtcu¡so
IMPUGNAÍIVO

u.1.1. %

N" oENoMtNAoóN 5150
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AUTON|DAO OUI RISUILVt iTCURSO

IMPU6NATIVO

u.t.T. %
sttENoo

N' DENOMTNACIóN 5150

xt. UNIDAD ORGANICA: ETCUELA DE pOIGRADO

17. CONSfANCIA OE t TUDI05OTORGADO POR

LA EPG. (Doctorádo Maeshiá)

C¿ir.Lcteli-
R.R, Ne 0319-2015-R-UNA

i )

2 )

Solicitld dirigidá alDirectorde la EPC segúñ FUTeñ
Tráñitedo€umentarioEPG.

Pago porconstancia eñ Admi¡istració¡ contáble de

la EPG.

l0 0o 058

1r, coNsfaNcta DE Esfu Dtos coNatu toos
EMITIDO POR IA UNA PUNO.

(Doctorado ' Maer.ía)

Base LePal:

R R. Ne 0319.2015-R-UNA

Solicitud via web (http://onap.edu.peltr¡mite/solkitud/)
Dos {02) Fotografías tamaño carné á colore!.

No.deudar a la UñA (verificación en sÉteña).
(') Pd8os se redl{¿r en CAIA J'{A o Bco auronzadc

50.00
5.50

o.9?

0.11

14, CONSfANCIA OE RECOROACADÉMICO OE

NoTAs. (ooctorado Maestria)

Elrs!§E3li.
R.R. Ne 0319,2015-8,UNA

t )

2 )

so¡icitud dtiBida al oirector de lá EPG según FUT en Tráñite

Pago porconstancia en Adñi.istración Contable de la EPG 2000 0.39

7t, CONSTANCIA OE OROEN OE MERITO

{Doctorado - Maerría)

aáse te.al:
R.R. Ns 0319-2015-R-UNA

solkitud viá web (hrtp,//onap.edu.pe/ramite/solicitud/)
oot (02) Fotografi.s tañaño carné a colores.

No adeodar a lá UNA (ver¡ficación e¡ sistema).

50.00

5.50

4.91

0.11

\
I
i

caU

E¡

c

29
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76. OBTENCION DEL CERfIFICADO Df ESIUDIOS

(Doctorado - Maestria)

Ease L€ral:
R.R. Nq 0319-2015,R,UNA

1)

2l

3)

4)

s)

solkitud via web (http://!nap.edu.pelramite/rolkitud/)
Dor (02) Fotográfíás tamañó carné a colores

- pago totalpor 04 semestres.

No ¿deodar a lá UNA (verifica.ión eñ s¡rema).

{')Pacos se realDan en cA]A UNA o Bco altoriz¿do
ConstarL,a de no ddeudcra lc toG, pago e. Adminrr¡(,o.

200.00

5.50

20.00

3.88

0.11

0.39

x

gase Lesal:

R.R. Nq 0319,2015,R- U NA

fRASTADOS INTENNOS

(Doctorado - Maestría)

s)

6)

7l

1)

2l

3)

4)

Solicilud de traslado dirigidoálRecto¡ de la uNA.
Fotocopia délOiploma de Bachiller, fedatado por el
Sec.etario General de la UNA.

Fotocogia de los silabos de los corsos aprobádos y

refrendados po. el Di.ector Acadéñico de la Maestria o
0o(to,¿do de plocederc,d p¿,a loscdsos d. Lonval,daciór.
Fotocopia delCertificado de Estudios de la EPG, que afiedite
haber cursado y aprobado losüéditos del semesre de

Fotocopia delONloCárrédeext¡a.jeria,legalhado.
Curiculum Vitae docume¡tado.
PaBo porderecho de raslado, enadminist.ációñ coñtable

(¡)Pagos se realira¡ ei CAIA UNAo Bco autori¿ado.

100.00 L.94

78. TRASTAOO EXIERNO DOCTONADO O

6asé Lesal:

R R. Nq0319 2015 R UNA

1)

2l

3)

Solicitud de traslado diri8idoalRedorde la UNA.

Certificado de Estudiosorieinalde la EPG. que aÚedite
h¿ber.u6ado y aprcbado loscréditos de los temesÍe§de
estudios. Para los del extranj€ro el grado y certificado de
estudios deben estarautenticados por elMinisterio de

Certif icado de Estudios universitarios oriBi¡ales autenticado
porelMi¡iste.iodeRelac¡ones Exteriores parapostulántes

,uf<)

30
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a

iry:'

4)

s)

6)
7)

8)

e)

Dos Cartas de recomendáción de profesores coñ srádo de

Maesroo ooctor, de la univeEidad de procedercia o d€ la

autoridad de su ce¡tro detrabajo.
Fotocop¡¿del DNlocarnédeextranjeria, lega¡Éada.

curÍc010ñ Vitae doc0mentádo.

Fotocopia delDiploma de Eachiller, fedátado por el
Secretario Generalde lá Universidad de o.ige¡.
copi¿ de los sil¿bos de los cu6os aprob¿dosy rerrendados
por lasautoridades de poÍgrado de la unive.sidad de

Pago por derecho de t¡aslado, eñ Adminisr¿ción contable 200.00 t.88

79, SUSTENTACION DE TESIS DE MAESÍRIA

aar€ Lérall
R,R. Nq 0319.2O15.R.UNA

1)

2l

3)

4)

5)

6)

Formato de rolicitud para sustentacióñ debidámente
llen¿do y firmado por eloirector de !a MaefrÍa y ellur¿do
corespondieñte (ww.u¡ap.ed!.pe/postgrado).

Fotocopia delceniiicadode Estudios de la EPG.

Fotoropia delAda de exameñ de suficiencia o delCert¡flc¿do

de Estudios delcenro de rdioña§de la EPG.,01idioma

Fotocopia delgrado de Bachiller.

Coñstancia revisóñ de informefinalde tesisemit¡do por el
Coord¡n¿ción de lnvestigación de la EPG.

Pago por derecho de suttent¿ción.

')Paaos se reali2an en CAIA uNAo Bco ¡urórizado.
600.00 1165

x

1)

2l
3)

4)

5)

6)

Formato de solicitud para sustentació. debidamente
llenadoyfimado por eloirectorde la Maestría y eljurado
corespondiente (ww.unap.edo.pe/postsrádo).
Fotocopia del Certific¿do de Estudios de la EPG.

Éorocopia delAct¿ de examen de suficieñciáo delCenific¿do

de Estudior delCentro de ldiomas de la €PG.,02 idiomas

Fotocopiá delBrádo de Báchiller.

Constancia.evisón de informe final de tesis emitido por el

Coordiñación de nvestigación de la EPG.

Pago por derecho de sustentacióñ.
('lPaeosse realúan e. CAIA UNAo Bco autori¿ado.

600.00 11.65 I

80. SUSITNTACION DE TESIS DE OOCIORAOO

Base Leqal:

R R Nen119 701s R rNA

31
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a

:ti#:

81. OATENCION DEI, G RAOO ACAOEMICO OE

MAESTRO

Base Leeal.

R.R Ne 0319-2015-R-UNA

1)

2l

3)

4)

s)
6)

7)

det.ámite dirieida alOirector Ge¡eraldé la

Cert¡f¡edo de estudios coñcluidos de la Maesr.ia.
copia simplede Grado de Bachillero equivale.te.
Dos (02)fotográfiar,T/pasaporte en blan.ov nesro con

Constancia delActá de Susteñtacióñ de Grado.

Coñstañcia de no ádeudara la EPG.

Pago por derechos de Grado de Maestro:

20.00

20.00

620.00

0.39

0.39

72.O4

oBttNctoN oE GRAoo acaDEMtco DE

MAESTRO OE EGREsADOS OE UNIVERSI.

DADES COÑ TICENCIA OENEGAOA

Base te.al.
RCD. N' 061-202GSUNE DU/CD

RR. N'1304-2020-R-UNA
RR. N'0499 2021-R lNA

1)

2)

5)

6)

7)

3 )

4)

Estaradmit¡doen la Escuelá de Posqrado de la UNA.

Dealcarz¿rvacantedebepresenta.lossiguientes
documeñtos, adicionales a lo que exija elRe8lame.to de

Certificado déestudios que acredite la culminación de
estudios en el Prográma de Maesftia de la E cuela

de PosErado de la Un¡versidad de procedencia:

syllabos de cadá uño de los curror señahdos en el
Certif icado de Estudios.

- Corstan('a onerrálde lá trn,verrd¿o dF proceoen(r¿

doñde ácreditéque no cueñta coñ Gradode Maestro.
Deverifica.se que eleg.esado no.!mple coñ los req!¡sitos
miñimos !ara la obtencióñ del Grado solicitado, las Unid¿des

de Posgrado de las Facrltades estableceran los cursos en

los que debeñ mat.icularse distribuidosen un máxiño de

dos semestres acádémicos.

Cumplircon los requisitosestablecidos en la Ley N'30220,
fUOdel Estatuto Un¡versitario, ReglámentodeGr¿dory
Titulosy Reglamentode lá Escuela de Pos8radode la

PaSo por derecho de AdmÉión:
Pago porderecho de enseñan¿a ymatrícol¿:

Pago porderccho de Gradode Maen.o:
(¡)Pagos se realtan en CAIA UNAo Bco autorizado.

200.00

800.00
5,000.@

3.88

15.53

97.O9

x
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83, OBTENCION DEL GRAOO ACADEM ICO DE

ooclon

R,R, Nq0319 2015 R UNA

1)

2\
3)

4)

s)
6)
7l

Solicitud de rámite dirisida ¿lOirectorGe¡era¡de la

Cenificado de esrudios concluidos del Ooctorado.
Copia simple de Grado de Maestro.
oos {02) fotosrafias, T/pasaporte en blanco y ñe8ro

Constancia delActa d€ Susteñtación de Grado.

Constanc¡a de ¡o adeuda. a la EPG.

P¿Ro porderechosde Grado de Doctor:

20.00

20.00

820.00

0.39
0.39

75.92

84. oBfENctoN oEGRAoo acaoÉMrco DC

DOCIOR DE TGRESADOS OE UNIVER5I.

DADES CON LICENCIA DENEGADA

Base tesal.
RC0. N' 061-202G5U NEDU/C0

RR. N' 130+2020-R-U NA

RR. N'0499 2021 R r_tNA

1)

2)

5)

6)

7)

3)

4)

Estar admitido e.lá tscuéla de Posgrado de la UNA.

De alcan¿ar vacante debe presentar los s¡guieñtes

docume¡tos, ádicionales a lo que exija elRe8lamentode

- Certificado de estúdios que ¿Íedite la culrhiñación de

estudios en el Programa de Ooctorado de ¡a Escuela

de Posg.ado de la Universidad de procedencia:
-syllabus de cada oño de los cursos señálador en el
certif icado de Estudios.

Con«ánoá olSrralde l¿ Jrrverrddd de pro(ederoa
donde acredite que no cuenta con Gradode Doctor.

Deverificarse qle elegresado ño cumple con los.equisitos
minimos para la obtención delGrado rol¡cit¿do,las Unidades

de Posgrado de las Facultades establecerañ los cursos en

losq!e deben m¿triculaBe disribu¡dos eñ ún máximo de
dos señestres académicos.

Cumplir con los requisitos establecidosen la Ley N'30220,
TUOdel Estatuto U¡¡versitarao, ReglamentodeGradosy
Titulosy Re8lamentode la Escuela de Posgrado de la

PaBo porde.echo de enseñan¿a y matricula:
PaBo porderecho de Grado de Doctor:
(')Pagos se reaha. eñ CAIA UNAo Bco áutori¿ado.

200.00
900.00

6,@0.00

3.84

\7.44
116.50

x

Lc

oÉNI
rEioIIJCl0¡E¡

,u¡o
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85- oBTENctoN DEL Acra DE susrENTACtóN

POR LA EPG. (ooctorado - Maest.ia)

Cée.LelEli-
R.R. Nq 0319-2015-R-UNA

o

2l

Solicitud dnigida alonectorde la EPG según FUfen
Trámite doc!mentario EPG.

Pago por acta de sustentación en Adminitt.ación Cont¿ble 20.00 0.39

86. TA5A5 EDUCAT¡VAS Y OERECHOs POR

SERVICIOS: ESCUELA oE POSI GRADO

gase Lesal:

R.R. Nq0319 2015 R llNA

1)

2l

3)

4)

s)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

72)
13)

14)

1s)

16)

17)

18)

19)

Rotulado de Diploma (ooctor o Masister).

Carpeta de hscripció¡.
oerecho de lnsfiipción a AdmÉ¡ón (.)
(') El paso rerá secún maest a.

Constánciá de ngreso (Máestria o Doctorado).
Máricúla señest.al (').
(*) Elpaso será sesún maestria.
copia del acta de sustertáción.
Exame. de suficienc¡a {ld¡oma ExÍanjero)
PaSo porevaluar idiorñas extranj€.os (a cada m¡enbro del
jur¿do, porgrupo de 5 estudiáñter.

Reincorporac¡ón a estudios de Maestria o Dodorado.

Copiá siñple decoñrtanc¡a de estudior.
Copia simple de examen desufcienciá.
Cen¡¡cádode culmi.ac¡ón de cuuo de d¡oma Extra¡iero.
C.ñrlán.iá dé.1¡.tádó dé.!rsó§
Ouplicado deeñir¡óndeactasyregisrodeñotas.
Otras constanc¡as simples.

coñval¡dación por curso.
(')Todos los pa8os se realkañ er Adm¡nistración contabre

de la EPG o Banco Autori¿ado.

20.00

20 00
20.00

250.00
20 00

200.00
20.00

250.00
100.00

350.00
100.00

50.00
20.00
20.00
20.cro

20.00
50.m
20.@

100_00

6.80

1.94

0.97

0.39

0.39

0.39

039
0.97

0.39
1.94

039
0.39

0.39

4.85

039

3.88

0.39

4.85
1.94

a
BE¡OL

,UÉO
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a1

RR NS 2548 2022 R UNA

TO OC OOCENTES

1)

2)

3)

s)

6l

e)

10)

I

dirigida a alRectorde la UNA PUNO, indicañdo
códicos de plá,a(s)a la(s)que postula.

Recórd ProfesioñaIy Académko documentado, según orden
(Iabla 7 del Reslamento) en fotocopia simple,

RF.'bó dé D¡Bó ór I n¿l (dere,l^o de pdeo,ód,go l.l/.
ncu6o de Cátedra: Banco de la Nación)

Reglañeñto del concorso:
lrsdip.ió¡ alcorcurso para docenre cort.atado tipoAl:
l¡scripció¡ alco¡curso para docente contratado tipoA2:
l¡scripción alco¡curso para docente contratado tipo 81:

lnscripciór alcoñcorso para docente conratadóripo 82:

l¡scripciór extemporánea:

ntarconstancia impresa de habe.subido a la PáBina

elrecórdp¡ofesioralyacádémicovacoñpañá.en la

V foliado por elpostulante.
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REQUISITOS

DENOMI¡'ACION OEt PROCEDIMIENTO
u.t.-1.%

N' DENoMtNActóN 5150

DEPENDENCIA

AUTORIOAD qUE REsUÉLV€ REOJNSO

IMPUCNATIVO

I
,
5

sttENoo

XII. CO]I.II'IÓN DE CONCUR'O DE CAIEDRA'

150 0c

400 0c

200 0c

200.0c

150.0c

100 0c

100.0c

a
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